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Unternehmen / Behörde  
 

Bezeichnung der Bearbeitung  
 

 

 

Interne Organisation 
 

Zuständige interne Stelle  
 

Weitere beteiligte interne Stellen  Aufgaben im Rahmen der Datenbearbeitung 

   
 

   
 

Dokumentation des Datenbearbeitungsverfahrens 

 

Kurze Beschreibung der Datenbearbeitung, falls aus be-
stehender Dokumentation (siehe unten) nicht bereits er-

sichtlich 

  

 

 

 
 

Kurze Beschreibung der eingesetzten Systeme, falls aus 

bestehender Dokumentation (siehe unten) nicht bereits 

ersichtlich 

  

 

 

 
 

☐ Datenschutzerklärung ☐ Verzeichnis der Bearbeitungstätigkeiten 

Link/Verweis   Link/Verweis  
 

☐ Dokumentation Datenschutz-Folgenabschätzung ☐ Dokumentation IT-Mittel (Handbuch, Grafik etc.) 

Link/Verweis   Link/Verweis  
 

☐ Benutzerhandbücher  ☐ Dokumentation der Datenflüsse (z.B. Grafik) 

Link/Verweis   Link/Verweis  
 
 

☐  ☐  

 
 

Dokumentation des Kontrollverfahrens 

 

☐ Rollen- und Zugriffskonzept ☐ Datenschutzweisungen / -richtlinien 

Link/Verweis   Link/Verweis  
 

 

☐ Prozessbeschrieb Auskunftsrecht ☐ Prozessbeschrieb weitere Betroffenenrechte 

Link/Verweis   Link/Verweis  
 

 

 

 

☐  ☐  

 

 

Technische und organisatorische Massnahmen 

 

☐ Liste der TOMS ☐ Zertifizierung (z.B. ISO/IEC 27001, VDSZ) 

Link/Verweis   Link/Verweis  
 

 

☐ Informationssicherheitsmanagement-System ☐ Berichte interne oder externe Audits 

Link/Verweis   Link/Verweis  
 
 

 

☐  ☐  

 

 

Dieses Dokument wird ☐ jährlich ☐ alle            Jahre 

geprüft und bei Bedarf angepasst. 
 Version  Datum  
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